
DEKAN YARDIMCILARI GÖREV DAĞILIMI 

 Prof. Dr. Barış TAŞ Dr. Öğretim Üyesi Ebru DOĞRUÖZ 

Sorumlu Olduğu 
Bölümler 

- Coğrafya Bölümü 
- Psikoloji Bölümü 
- Sosyoloji Bölümü  
- Tarih Bölümü 
- Türk Dili ve Edebiyatı Bölümü 

- Eğitim Bilimleri Bölümü 
- Bilgi ve Belge Yönetimi Bölümü  
- Batı Dilleri ve Edebiyatları Bölümü 
- Felsefe Bölümü 
- Doğu Dilleri ve Edebiyatları Bölümü 
 

Sorumlu Olduğu 
Koordinatörlük 
ve Komisyonlar 
(Fakülte) 

- Erasmus Koordinasyon Komisyonu 
- Burs Komisyonu 
- Staj Komisyonu 
- Mevlana Değişim Programı Koordinasyon          
  Komisyonu 
- Engelli Öğrenci Birimi 
- Sayım ve Devir Komisyonu 
- Öğretim Üyeliği Kadrolarına Başvurma, Yükseltilme  
  ve Atanmayla İlgili Değerlendirme Kriterleri    
  Komisyonu 
 

- Bologna-AKTS Koordinasyon Komisyonu 
- Farabi Koordinasyon Komisyonu 
- Fakültemiz Arşivi Ayıklama ve İmha Komisyonu 
- Ders ve Sınav Programları Hazırlama Komisyonu 
- Mal Alımları Denetim Muayene ve Kabul Komisyonu 

Sorumlu Olduğu 
Koordinatörlük 
ve Komisyonlar 
(Üniversite) 

- Öğretim Üyesi Yetiştirme ve Takip Komisyonu  
  (ÖYP)  
- İç Kontrol Koordinasyon Komisyonu  
- Üniversitemizde Yabancı Uyruklu Personel   
  Çalıştırması ve Bir Üst Unvana Yükseltilme Başvuru     
  Değerlendirme Komisyonu 
- Bilimsel Araştırma Projeleri Komisyonu (BAP) 
 

- Bologna Eşgüdüm Komisyonu (BEK) 
- Eğitim Komisyonu 
- Mevzuat Komisyonu 
- Basın ve Yayım Kurulu 
- Kütüphane Komisyonu 
- Yabancı Öğrenci Kabul ve Yerleştirme Komisyonu 
- Kalite Geliştirme Komisyonu 

Sorumlu Olduğu 
Konu Başlıkları 

-Bilgi İşlem (Bilgisayar Laboratuvarı) 
- Komisyon ve Koordinatörlükler ile İlgili  
  Toplantıların Yazışmaları 
- Mezuniyet İşlemleri 
- Akademik Personelin Sınav ve İlk Atama ve   
  Yeniden Atama İşlemleri Koordinasyonu 
- Maaşlar, Ek Ders ve Fazla Çalışma Ödemelerinin  
  Kontrolü 
- Akademik Kurul ve Oryantasyon Toplantılarının  
  Koordinasyonu 
- Taşınır ve Demirbaş Alımı İşlemlerinin Kontrolü 
-  Dr. Öğretim Üyesi Ebru DOĞRUÖZ’ün bulunmadığı   
  zamanlarda onun görevlerini yapmak. 
 

- Fakülte Web Sayfasının Güncellenmesi 
- Kütüphane 
- Fakülte Öğrenci Temsilciliği 
- Karatekin Edebiyat Fakültesi Dergisi (KAREFAD) 
- Pedagojik Formasyon ile İlgili Tüm İdari ve Mali    
  İşlemler 
- Ders ve Sınav Programları Hazırlama 
- Sınavlar 
- Prof. Dr. Barış TAŞ’ın bulunmadığı  zamanlarda onun 
görevlerini yapmak. 
 

 


